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e R Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Chodziezy

z dnia 01 marca 2024 roku
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego

Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Chodziezy

§ 1. W zarzadzeniu nr 14/2023 Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Chodziezy z dnia
17.07.2023r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w
Chodziezy, wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany :
1) Do rozdzialu V ,Struktura organizacyjna” § 12 pkt. 1 dodaje sie ppkt. 15 ,,pomoc
administracyjna”.
2) Do rozdzialu VI ,,Szczegblowy zakres zadan stanowisk pracy” § 13 dodaje si¢ pkt.12:

,»D0 zadan pomocy administracyjnej nalezy:

wspolpraca z mediami w zakresie public relations,
dokumentowanie dzialalnosci MOSIR (strona internetowa, media spotecznosciowe)

redagowanie pism,
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4. zaopatrzenie w artykuly biurowe, $rodki czystosci, prase i periodyki

5. prowadzenie rejestru korespondencji naptywowej do MOSIR,

6. wysylanie otrzymanej korespondencii,

7. pomoc w archiwizowaniu dokumentéw na stanowiskach pracy w MOSIR zgodnie z
instrukcja kancelaryjng (nadawanie symboli, kategorii itp.),

8. przygotowywanie dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia,

9. prowadzenie ewidencji sktadnicy akt MOSIR,

10. Inne wynikajace z zakresu obowigzku.

3) Zalgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 14/2023 Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w
Chodziezy z dnia 14.07.2023 roku otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem nr 1 do

niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Pozostate zapisy regulaminu pozostajg bez zmian.

§ 3.Zarzadzwnie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgeznik Ny 1 do Zarzgdzenia Ny 06/2024

Dyrektora Miejskiego Osrodka Sporu i Rekreacji w Chodziezy

z dnia 01.03.2024r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Chodziezy

Dyrektor

—

Inspektor ds. sportu, organizacji
imprez i srodkow trwatych- 1 etat

/

Specjalista ds. SPP- 1 etat

Ratownik wodny- 4 etaty

Instruktor ratownictwa wodnego- 1 etat

Pracownik zaplecza sportowego- 2 etaty

Inspektor- Gospodarz
Obiektow, BHP- 1 etat

Instruktor dyscypliny sportu- 1 etat

Sprzedawca biletow- 5 etatow

Konserwator- letat

Kierowca samochodu transportowo- osobowego- 1 etat

Sprzataczka-1 etat

Kontroler SPP- 4 etaty

Pracownicy sezonowi:
— kapitan statku Chodziezanki 2

Pomoc administracyjna- 1 etat
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